
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลตำบลภูจองนายอย  

ตำบลนาจะหลวย   อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย  

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่ เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง :  

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550  

 2) กฎกระทรวง

กำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2545  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  

9. ข้อมูลสถติิ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  

จำนวนคำขอที่มากที่สุด  

จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชำชน [สำเนาคู่มือประชาชน] 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ สุขภาพ 20/05/2558 13:40  

11.ช่องทางการให้บรกิำร  

1) สถานที่ให้บรกิาร งานสาธารณสุข สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลภูจองนายอย ตำบลนาจะหลวย 

อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานีตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  



ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการ
ก ำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ - 

12.หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในก ารย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
1) หลกัเกณฑ์วิธีการ ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท 

กิจการตามท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถ่ินให้เป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น
จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน 15 วนัก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ  
ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค ำขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปได ้
จนกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะค ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค ำขอต่ออายใุบอนุญาต 
ก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ตอ้งต ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่  

ทั้งน้ี หากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก ำหนดจะตอ้งเสียค่าปรับ 
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีคา้งช าระและกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช ำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 
คร้ังเจา้ พนกังานทอ้งถ่ินมีอ ำนาจสั่งให้ผูน้ั้นหยุดด ำเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ ำนวน  
2) เง่ือนไขในการยืน่ค ำขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถ่ิน)  

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น  
(2) ส ำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต (3) 

สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์หมายเหตุ : ขั้นตอนการ
ด ำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ 
ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ  

13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอยีดของขั้นตอน 
การ บริกำร 

ระยะ 
เวลาให้
บริการ 

ส่วนงาน 
/  

หน่วยงา
นท่ี  

รับผิดชอ
บ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค ำขอต่อ 
อายใุบอนุญาตประกอบกิจการ 
ท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพพร้อม 
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที  -  



2) การตรวจสอบเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ  
ถูกตอ้งของค าขอและความ 
ครบถว้นของเอกสารหลกั 
ฐาน ทนัที  
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นจนท.  
แจง้ต่อผูย้ืน่ค 
าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่ม เติมเพื่อ
ด ำเนินการหากไม่  
สามารถด าเนินการไดใ้น  
ขณะนั้นใหจ้ดัท าบนัทึกความ 
บกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายใน 
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให ้
เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนาม 
ไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

1 ชัว่โมง  -  หากผูข้อต่ออายุ 
ใบอนุญาตไม่แกไ้ข
ค าขอหรือไม่ส่ง 
เอกสาร 
เพิ่มเติมใหค้รบ 
ถว้น 
ตามท่ีก าหนดใน 
แบบ บนัทึกความ 
บกพร่อง 
ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่ง 
คืนค า 
ขอและเอกสาร 
พร้อม 
แจง้เป็นหนงัสือ 
ถึงเหตุ 
แห่งการคืนดว้ยและ 
แจง้สิทธิในการ 
อุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั 
ราชการทางปก 
ครอง  พ.ศ. 2539) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ท่ี  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอยีดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะ 
เวลาให้
บริกำร 

ส่วนงาน /  
หน่วยงานท่ี  
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา  เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น 
สุขลกัษณะกรณีถูกตอ้งตาม 
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ 
ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น 
สุขลกัษณะแนะ 
น ำใหป้รับปรุง 
แกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั  -  กฎหมายก ำหนด  
ภายใน 30 
วนันบัแต่ 
วนัท่ีเอกสารถูก 
ตอ้ง และครบถว้น  
(ตาม พ.ร.บ. การ  
สาธารณสุข พ.ศ.   
2535 มาตรา 56  
และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติั 
ราชการทางปก 
ครอง  (ฉบบัท่ี 2)   
พ.ศ. 2557) 

4) การพิจารณา  การแจง้ค าสั่งออกใบ 
อนุญาต 
/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออา
ย ุใบอนุญาต  
 1. 
กรณีอนุญาตมีหนงัสือแจง้ 
การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต 
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต 
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน 
ก ำหนดหากพน้
ก ำหนดถือวา่ไม่ 
ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่ 
จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสม
ควร  2. 
กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ 

8 วนั  - ในกรณีท่ีเจา้ 
พนกังาน 
ทอ้งถ่ินไม่อาจ 
ออก  
ใบอนุญาตหรือยงั
ไม่ อาจมี 
ค ำสั่งไม่อนุญาต 
ไดภ้ายใน 30 
วนันบั 
แต่วนัท่ีเอกสาร  
ถูกตอ้งและครบ 
ถว้น ใหแ้จง้การ 
ขยายเวลา 
ใหผู้ข้ออนุญาต 
ทราบทุก7 
วนัจนกวา่จะ  



อายใุบอนุญาตแจง้ค าสั่งไม่ 
อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
ประกอบกิจการท่ีเป็น 
อนัตราย 
ต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่ออาย ุ 
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจง้ 
สิทธิ ในการอุทธรณ์ 

พิจารณาแลว้เสร็จ  
พร้อมส ำเนาแจง้ 
ส ำนกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) การพิจารณา  ช ำระค่าธรรมเนียม 
 (กรณีมี 
ค ำสั่งอนุญาตต่ออายใุบ 
อนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช ำระ 
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ 
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก ำหนด  
(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น 
อนัตรายต่อสุขภาพท่ีมี  
ขอ้ก ำหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วนั  -  กรณีไม่ช ำระตาม  
ระยะเวลาท่ี
ก ำหนด 
จะตอ้งเสียค่า 
ปรับ  
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 
20  ของ 
จ ำนวนเงินท่ีคา้ง 
 ช ำระ) 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด ำ าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน  
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ท่ี  รายการ 

เอกส าร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาค 
รัฐผู้ ออกเอกสำร 

จ านวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวน 

เอกสาร  

ส าเนา 

หน่วยนับ  

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบบั  

2) ส าเนาทะเบียน  
บา้น 

-  0  1  ฉบบั  

3) หนงัสือรับรอง
นิติ บุคคล 

-  1  1  ฉบบั  

4) ใบมอบอ านาจ   
(ในกรณีท่ีมีการ  
มอบอ านาจ) 

-  1  1  ฉบบั  

5) หลกัฐานท่ีแ
สดง 
การเป็นผูมี้  
อ านาจลงนาม  
แทนนิติบุคคล 

-  1  1  ฉบบั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี  รายการเอกสาร

ย่ืน เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ ออกเอกส าร 

จ านวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน 

เอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ  

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ส าเนาเอกสาร 
สิทธ์ิ 
หรือสัญญาเช่า
หรือ 
สิทธิอ่ืนใดตาม  
กฎหมายในการ
ใช ้
ประโยชน์สถาน
ท่ีท่ี ใชป้ระกอบ 
กิจการ 
ในแต่ละประ 
เภท  
กิจการ 

-  0  1  ฉบบั  

2) หลกัฐานการ  
อนุญาตตาม  
กฎหมายวา่ดว้ย  
การควบคุม 
อาคาร 
ท่ีแสดงวา่ 
อาคาร  
ดงักล่าวสามารถ
ใช ้
ประกอบกิจการ  
ตามท่ีขออนุญาต 

ได ้

-  0  1  ฉบบั  

 

 

 

 



 

 

 

 

ท่ี  รายการเอกสาร

ย่ืน เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ ออกเอกส าร 

จ านวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวน 

เอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ  

เอกส าร 

หมายเหตุ 

3) ส าเนาใบอนุญาต  
ตามกฎหมาย 
อ่ืนท่ี 
เก่ียวขอ้งในแต่ 
ละ 
ประเภทกิจการ 
เช่น 
ใบอนุญาตตาม  
พ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ.  
2535 พ.ร.บ.   
ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.  2522 
พ.ร.บ.   
โรงแรมพ.ศ.   
2547 พ.ร.บ. 
การ 
เดินเรือในน่าน
น ้ำ ไทยพ.ศ. 
2546  เป็นตน้ 

-  0  1  ฉบบั  



4) เอกสารหรือ  
หลกัฐานเฉพาะ  
กิจการท่ี 
กฎหมาย  

ก ำหนดใหมี้การ  
ประเมินผล 
กระทบ 
เช่นรายงานการ  
วิเคราะห์ผล 
กระทบ 
ส่ิงแวดลอ้ม 
(EIA)  
รายงานการ  
ประเมินผลกระ
ทบ ต่อสุขภาพ 
(HIA) 

-  0  1  ฉบบั  

5) ผลการตรวจวดั  
คุณภาพดา้น  
ส่ิงแวดลอ้ม 
(ในแต่ 
ละประเภทกิจ 
การ ท่ีก ำหนด) 

-  0  1  ฉบบั  

6) ใบรับรองแพทย ์ 
และหลกัฐาน 
แสดง 
วา่ผา่นการ 
อบรม  
เร่ืองสุขาภิบาล  
อาหาร 
(กรณียืน่ขอ 
อนุญาตกิจการท่ี  
เก่ียวขอ้งกบั  
อาหาร) 

-  1  0  ฉบบั  

 



16. ค่าธรรมเนียม  
1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพฉบบัละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี  (คิด

ตำมประเภทและขนาดของกิจกำร)  
 

ค่าธรรมเนียม        ไม่มี 

17. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ช่องทางการร้องเรียน งานสาธารณสุข ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลภูจองนายอย ต าบลนาจะหลวย  

อ าเภอนาจะหลวย จงัหวดัอุบลราชธานีติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
2) ช่องท างก ารร้องเรียน โทรศพัท ์: 045-210573  
3) ช่องทางการร้องเรียนเวบ็ไซต ์: https://www.phuchongnayoi.go.th  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต  

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

19. หมายเหตุ -   
  

วันท่ีพมิพ์  2/03/2566 

สถานะ  ระหวา่งน าเขา้ขอ้มูลของ อปท. 

จัดท าโดย  นางสาวอญัชะลี  มณีพงษ ์

อนุมัติโดย  นายจ าเริญ ค าพนัธ์ 

เผยแพร่โดย  นางสาววราพร สรสิงห์ 

 
 


