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สัญลักษณ์ผู้สูงอาย ุ สัญลักษณ์คนพิการ สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 



ค ำน ำ 

เทศบาลตำบลภูจองนายอย งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล   มีภารกิจหลักในการ
ปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย                                                              
ว่ าด้ วยการจ่ าย เงินสงเคราะห์ เพ่ื อการยั งชีพขององค์ กรปกครองส่ วนท้ องถิ่ น  พ .ศ . ๒๕๔๘ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๒ และที่ แก้ไขเพ่ิมถึง (ฉบับที่  4) พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่าย เบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และที่แก้ไขเพ่ิมถึง                  
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562                                                    

ดังนั้นเพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ 
ที่ ชัด เจน ซึ่ งจะนำไปสู่ ความสะดวก รวดเร็ว  และถูกต้องในการขอรับบริการใน เรื่องดั งกล่าว                    
เทศบาลตำบลภูจองนายอย จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

เทศบาลตำบลภูจองนายอย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจน 
เป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการ ประชาชนต่อไป 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลภูจองนายอย 



 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
*  ผู้สูงอายุ  *  ประจำปีงบประมาณพ.ศ.2566 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต ทต.ภูจองนาอย ( ตามทะเบียนบ้าน ) 
(3) เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป  

(ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน 2506) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก 

หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น 
ได้แก ่
(ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่น 

ใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข) ผู้สูงอายุท ี่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ หรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พการหรือผู้ป่วย เอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการ 
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอ่ืนตาม 
มติคณะรัฐมนตร ี

 
หมายเหตุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่           
ทต.ภูจองนายอย  จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ ทต.ภูจองนายอย อีกครั้งหนึ่ง             
ภายในวันที่ 1-30 พฤศจิกายน  
 

***เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนือ่งค่ะ*** 
 



 

ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอาย ุ 

        
ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียน ดังนี้ 

           บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ 
           ที่มีรูปถ่าย  

 ทะเบียนบ้าน  
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สามารถยื่นได้ทุกธนาคาร)   

     สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ย ยังชพีผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน 
     เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  
อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้โดยให้          
ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลภูจองนายอย พร้อมบัตรประจำตัว
ประชาชน/ทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบอำนาจ 

 
         

ยื่นลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
    ภายในเดือนตุลาคม 2564 - เดือนพฤศจิกายน 2564  และ 
    เดือนมกราคม 2565 - เดือนกันยายน 2565  

        ณ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลภูจองนายอย   
ในวันและเวลาราชการ



 
 

                 

                                                                        การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน             
(ปี2565)การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ
ขั้นบันได แบบ“ขั้นบันได”หมายถึงการแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออก 
เป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่มต้ังแต่อายุ 60 ปี 

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ 

( แบบขั้นบันได ) 
 
 
 
 
 

 
โดยคำนวณตามปีงบประมาณ 

การคำนวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิม จะคำนวณตามปีงบประมาณ 
มใิช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระหว่างปี 

 

 

ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นท่ี 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นท่ี 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นท่ี 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นท่ี 4 90 ปี ข้ึนไป 1,000 

 



 

 การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น  
ปีงบประมาณ 2565  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2564-30 กันยายน 2565 

        ปีงบประมาณ 2566  จะเริม่ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565-30 กันยายน 2566 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 
  

 

* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี 
เท่านั้น เช่น 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 
นาง ก. จะอายุ 75 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ 
เงินเบี้ยยงัชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (ปีงบประมาณ 
2563) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2482 ณ วนัที่ 1 ตุลาคม 2562 นาง ข. 
จะอายุ 80 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชพีเดือนละ 800 
บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (ปีงบประมาณ 2563) 

3. นาง ค. เกิด 10 มีนาคม 2504 มาลงทะเบียนภายในเดือน 
กันยายน 2563 นาง ค. จะอายุ 60 ปี ในวันที่ 9 มีนาคม 2564 
หมายความว่า นาง ค. จะได้รับเงิน เบีย้ยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน 
เมษายน 2564 (ปงีบประมาณ 2564) 

4. นาง ง. เกิด 1 เมษายน 2504 มาลงทะเบียนภายในเดือน 
กันยายน 2563 นาง ง. จะอายุ 60 ปี ในวันที่ 31 มีนาคม 2564 
หมายความว่า นาง ง. จะได้รับเงิน เบีย้ยังชีพเดือนละ 600 บาท ในเดือน 
เมษายน 2564 (ปงีบประมาณ 2564) 

 
 
 



 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอาย ุ
 

1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัต ิ
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต ทต.ภูจองนายอย 

หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผ ู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รบัมอบอำนาจ แจ้งรบัเป็นเงิน 

สด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ทต.ภูจองนายอย ไปอยู่ภูมลิำเนาอื่น 

ต้องแจ้งข้อมลูเพื่อให้ ทต.ภจูองนายอย ได้รับทราบ 
4. ให้ผู้ที่รบัเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องแสดงตน หรือรับรองการมี 

ชีวิตอยู่ต่อ ทต.ภูจองนายอย ระหว่างวันที่ 1 - 30 กันยายน ของทุกปี 
หรือ ตามที่ ทต.ภจูองนายอย กำหนด 

5. กรณีตาย ใหผูดู้แลหรือญาติของผู้สูงอายุ แจ้งการตาย ให้ 
ทต.ภูจองนายอย ได้รับทราบ ( พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร )           
ภายใน 7 วัน 

 



 
 

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ มาตรวจสอบ 
รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงาน 
เทศบาลตำบลภูจองนายอย ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 
 

 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชพีผู้สงอาย ุ

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้ งนี้  
ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงิน ในวันที ่
11 ของทุกเดือน  หากท่านใดไม่ ได้รับการโอนเงิน  กรุณาติดต่อ 
เทศบาลตำบลภูจองนายอย งานพัฒนาชุมชน โทร.0-4521-0712, 
09-6131-5661 



 
 

เบี้ยยังชีพผูพ้ิการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 

*  ผู้พิการ *  ประจำปีงบประมาณพ.ศ.2565 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

1) มีสญัชาติไทย 
(2) มีภมูิลำเนาอยู่ในเขต ทต.ภูจองนายอย (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิ

คุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไมเ่ป็นบุคคลซึ่งอยในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

ของรัฐ 
 
 

 
กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งได้ย้าย 

ภูมิ ลำเนาไปอยู่ องค์กรปกครองอื่ นหรือกรุงเทพมหานครเมื่ อคนพิ การนั้ น  
ได้ไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่ที่ได้ย้าย ภูมิลำเนาไป  

  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ จ่ายเบี้ยความพิการได้ในเดือน 
ถัดไป แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการจะต้อง 
ได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  ที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการว่าได้           
ประกาศถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพื่อไม่ให้เกิด 
ความซ้ำซ้อน 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง .......... ค่ะ 



 

 

*** สามารถยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยความพิการ 
และยื่นเอกสาร หลักฐานประกอบได้ที่ งานพฒันาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลภูจองนายอย *** 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
          เบี้ยยังชีพคนพิการ 

                           

ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
คุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ  
งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตำบลภูจองนายอย และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการใน
เดือนถัดไป  โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

 

 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง  
 ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 
 สมุดบัญชีธนาคาร ฉบับจริง (สามารถยื่นได้ทุกธนาคาร) 
 
หมายเหตุ : กรณทีี่คนพิการไมส่ามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็น 
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดแูลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคน 
ดูแลคนพิการไปแสดงตอ่เจ้าหน้าที่ คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับ          
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายไุด้ด้วย 

 
 
 
 
 

 



 
 

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ มาตรวจสอบ 
รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงาน 
เทศบาลตำบลภูจองนายอย ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
 

 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พกิาร 
กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ 
ขอให้ผูพ้ิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 
11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อ 
เทศบาลตำบลภูจองนายอย งานพัฒนาชุมชน  โทร.0-4521-0712, 
09-6131-5661 
 



 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้พิการ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
4. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต  ทต.ภูจองนายอย 

หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ เนื่องจาก 

ถ้าบัตรประจำตัวคนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 
3. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงิน 

สด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
4. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก  ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ 

ทต.ภูจองนายอย ได้รับทราบ 
5. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือ 

รับรองการมีชีวิตอยู่ต่อ ทต.ภูจองนายอย ระหว่างวันท่ี 1 – 30 
กันยายน ของทุกปี หรือ ตามที่ ทต.ภูจองนายอย กำหนด 

6. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย 
ให้ ทต.ภูจองนายอย ได้รับทราบ ( พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร )    
ภายใน 7 วัน 

 
 



 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินจิฉัยและออก 
เอกสารรับรองความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักงานพัฒนา 
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี (ศาลากลาง                  
จังหวัด ชั้น 1 ) หรือที่ ทต.ภูจองนายอย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรบัรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ 
ทาง (ตัวจริง) 

2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิว้ จำนวน  2 รูป 
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน  1 ฉบบั 
2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน           
อย่างละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ 
ขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลกัฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5  
มาดว้ย 



 
 

            การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

   

 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ  สามารถต่อได้ที่สำนัก 
งานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี    
(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1)หรือที่ทต.ภูจองนายอย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จำนวน 2 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการ 

อย่างละ            จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการอย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่อ 

อายุบัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักงาน 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสกลนคร (ศาลากลางจังหวัด 
ชั้น 1) หรือที่ ทต.ภูจองนายอย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแล 

พิการ อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ 

(กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 



 
 

เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 
 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห ์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่  ทต.ภูจองนายอย 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ 

เลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

ขั้นตอนการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า 
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. การยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำ 
ร้องได้ที ่ งานพัฒนาชุมชน ทต.ภูจองนายอย ในกรณีไม่สามารถเดิน                    
ทางมายื่นคำขอด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนิน 
การแทนได้ โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

3.2 บัตรประจำตวัประชาชนฉบับจริง  
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
3.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สามารถยื่นได้ทุกธนาคาร) 



 
 

 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น
ห า ก ร ะ บุ ว่ า ป่ ว ย เป็ น  H IV  ห รื อ ภู มิ คุ้ ม กั น บ ก พ ร่ อ ง              
จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห ์

 
 

 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส 
 
 

1. กรณีผู้ปว่ยเอดส์ เป็นผู้สูงอายหุรือคนพิการ หรือเป็นท้ัง 
ผู้สูงอายุและคนพกิาร สามารถยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 

2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ 
ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ 
ผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้า 
ไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง 
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
ที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ              
ผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น 

3. กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ของผู้ป่วย
เอดส์ ที่ เสียชีวิตต้องแจ้งให้ งานพัฒนาชุมชน ทต.ภูจองนายอย 
ทราบภายใน 7 วัน ( พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร ) 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



 
 

 
เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑. บัตรประชาชน  
๒. ทะเบียนบ้าน 
๓. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๔. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี ) 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ) 
 

 

* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  8 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในเดือนตุลาคม - พฤศจิกายน และเดือนมกราคม - กันยายน ของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
1 นาที / ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร )  1 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / 
บันทึก ข้อมูลในระบบสารสนเทศ 

(ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 5 นาที / ราย 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาท ี/ ราย 



 
 

 
 

 
  
  
  
     

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ ) 
 

 
 

 
           * ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาที / ราย 

 หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบกำหนด 
 
 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
1 นาที / ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร )  1 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก 
ข้อมูลในระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 

5 นาที / ราย 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที / ราย 



 
 

       เสนอนายกเทศมนตรีตำบลภูจองนายอย  
      อนุมัติ ให้เป็นผูม้ีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 

20 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มี 
คุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ 

1 วัน/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลใน 
ระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 5 นาที / ราย 

 
 
 
 

 
เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์

1. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐที่รับรองว่า 
เป็นโรคเอดส์ 

2. บัตรประชาชน 
3. ทะเบียนบ้าน 
4. ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
5.  สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี)   

 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาท ี/ ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
5 นาที / ราย 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ ) 
 

 
 
 

 
 
 
 ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เดิม 3 วัน / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 1 วัน 30 นาที / ราย 
 หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบกำหนด



 
 

 


